nu:legal § 6 BuroMKfAusbV

8 6 BuroMKfAusbV — Zwischenprifung

Buromanagementkaufleute-Ausbildungsverordnung
Historische Fassung: Stand 10.06.2019 bis 01.08.2025. Dies ist nicht die aktuelle Fassung.

(1) Zur Ermittlung des Ausbildungsstandes ist eine Zwischenprifung durchzufiihren. Sie soll zur Mitte des
zweiten Ausbildungsjahres stattfinden.

(2) Die Zwischenprufung erstreckt sich
1. auf die in den Anlagen 1 und 2 fiir die ersten 15 Monate genannten Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahigkeiten sowie

2. auf den im Berufsschulunterricht zu vermittelnden Lehrstoff, soweit er fur die Berufsausbildung
wesentlich ist.

(3) Die Zwischenprufung findet im Prifungsbereich ,Biro- und Beschaffungsprozesse* statt.
(4) Fur den Prufungsbereich ,Biro- und Beschaffungsprozesse® bestehen folgende Vorgaben:

1. der Prifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,
a) Wege der Informationsbeschaffung und den Umgang mit Informationen darzustellen und die
Datenschutzregelungen zu berticksichtigen,
b) betriebliche Ablaufe unter Berticksichtigung von Informationsfliissen vorzubereiten und dabei
Entscheidungswege und Schnittstellen zu berticksichtigen,
¢) birowirtschaftliche Ablaufe und Termine zu planen, zu organisieren und zu Gberwachen,
d) Vorschriften fur die eigene Arbeitssicherheit und die Arbeitsplatzgestaltung zu bertcksichtigen,
e) vertragsrechtliche Aspekte bei der Beschaffung von Material und externen Dienstleistungen zu
berucksichtigen;

2. der Prifling soll berufstypische und prozessbezogene Aufgaben schriftlich bearbeiten;

3. die Prifungszeit betréagt 120 Minuten.
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