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Anlage BuchbAusbV 2011 — (zu 8 4 Absatz 1 Satz 1)
Ausbildungsrahmenplan fur die Berufsausbildung zum Buchbinder und zur
Buchbinderin

Buchbinder-Ausbildungsverordnung
Stand: 10.06.2019 (konsolidierte Textfassung, kein amtliches Inkrafttretensdatum)

(Fundstelle: BGBI. | 2011, 970 - 975)
Abschnitt A: Berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Lfd. Nr. Teil des Ausbil dungsberufsbildes Zu vermittel nde Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahi gkeiten Zeitliche Richtwerte in Wchen im

1. bis 18. Mnat 19. bis 36. Mnat

1234

1 Planen und Organisieren von Arbeitsabl aufen (8§ 4 Absatz 2 Abschnitt A Nummer 1)

a) Arbei t sunterl agen auf Vol | standi gkeit prifen und Unset zbarkeit der Vorgaben

abschat zenb) Ar bei t sabl auf e nach organi satorischen, fertigungstechnischen und
wirtschaftlichen Kriterien festlegen, dabei Gestaltungsaspekte

ber tcksi chti genc) Materi al ei nsatz di sponi eren, Verflgbarkeit von Materialien, Wrkzeugen und
Ger aten sicherstel |l end) Mat eri al ei ngangskontrol |l e durchfihrene)Material fl uss sowie materi al -
und transportgerechte Lagerung von Produkten planen 22

2 Einrichten von Arbeitsplatzen, Geraten, Maschinen und Anl agen (8 4 Absatz 2 Abschnitt A
Numrer 2) a)Arbeitspl atze, Geréate und Werkzeuge herricht enb) Maschi nen und Anl agen

rist enc) Zusat zei nri cht ungen ei nstel | end) Probepr odukte erstellen und Ubereinstinmung nit den
Anf or derungen uber prif en, bei Abwei chungen Einstellungen optim erene)Frei gabe ei nhol en und
Fertigung begi nnen 28

3 Herstellen buchbi nderischer Erzeugnisse (8 4 Absatz 2 Abschnitt A Nummer 3)
a)Materialien, insbesondere durch Schneiden, Fal zen, Sameln, Heften, Kl eben, Binden,
Pragen, manuel |l und maschinel |l bearbeitenb) Maschi nen und Gerate bedi enen, Arbeitsabl aufe
steuern, Arbeitsergebni sse dokunmenti erenc)Produkt e auf Standgenaui gkeit und MaRhal tigkeit
pr uf end) Ver ar bei t ungspr ozesse uberwachen, Wechsel wi rkungen zwi schen Materi alien,

klimati schen Ei nfl issen sowi e Veredel ungsprozessen bericksi chtigen, Qualitatsprufungen

dur chf ihren und Fertigungsabl aufe opti m erene) Produkt e verpacken, transportieren, |agern
und versandfertig machen 28

4 Bewerten und Auswahl en von Verarbeitungstechniken (§ 4 Absatz 2 Abschnitt A Nummer 4)

a) Ver ar bei t ungst echni ken und Verfahren hinsichtlich der zu erziel enden Produktqualitat

ei nschlieBlich Kosten und Ressourcenschonung beurteil en und auswahl enb) Wer kzeuge, Gerate,
Maschi nen und Anl agen, insbesondere hinsichtlich Funktion, Aufbau sow e

Ei nsat znbgl i chkeiten, beurteil enc)Material verhalten imFertigungsprozess hinsichtlich der
geforderten Qualitat beurteilen, dabei Wchsel wi rkungen verschi edener Materialien beachten
10

5 Pflegen und Warten (8 4 Absatz 2 Abschnitt A Nummer 5) a)Funktionspr ifungen durchf ihren
sow e Werkzeuge, Ceréate, Maschinen und Anl agen pflegen, reinigen und

war t enb) Si cher hei t sei nri chtungen auf ihre Wrksankeit Uberprifenc)Stérungen und Schaden
feststell en, MaBnahnen zu deren Behebung ergreifen 10

Abschnitt B: Weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten aus den
Wabhlqualifikationen

1. Auswahlliste |

Lfd. Nr. Teil des Ausbildungsberufsbildes Zu vermttel nde Fertigkeiten, Kenntnisse und

Fahi gkeiten Zeitliche Richtwerte in Wchen im

1. bis 18. Mnat 19. bis 36. Mnat

1234

I.1 Unternehnerisches Handeln (8 4 Absatz 2 Abschnitt B Nummer |.1) a)Abl aufe kostenbewusst
st euer nb) Auf t ragsanwei sungen und fertigungstechni sche Unterlagen erstellenc)Schutzrechte
sowi e datenschutzrechtliche Aspekte bei der Auftragsvorbereitung

ber tcksi chti gend) Must er dokunent ati on anl egen und pfl egene) Trends bewerten und Zi el gruppen
erschl i eBenf) Wer bemaRnahnmen zur Kundengew nnung und Kundenbi ndung ei nschlief3lich ihrer
Kontrol | mbgli chkei ten darstellen und durchfihren 13

| .2 Kauf manni sche Auftragsbearbeitung (8 4 Absatz 2 Abschnitt B Nummer 1.2) a)Beratungs-
und Ver kauf sgespr ache pl anen, durchfdhren und nachbereitenb)Schriftverkehr

dur chf Ghrenc) Unterl agen fir die Erstellung von Angeboten beschaffen und auswertend) Angebot e
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nach betrieblichen Vorgaben, insbesondere unter Berlcksichtigung von Kosten, Zeitaufwand
und Personal bedarf, erstellene)betriebliche Leistungen erfassenf)Dienstleistungen und
Produkte verkaufen 13

I.3 Einrahnen von Bildern und bjekten (8 4 Absatz 2 Abschnitt B Nummer |.3) a)Rahnungen
nach Kundenwiinschen entw ckel n und ski zzi erenb) Mat eri al i en, Forngebung, Farbigkeit und
grafische El emente nach funktional en und &sthetischen Kriterien auswahl enc)Lei nwande

auf spannen, Bil der aufzi ehend)Passepartouts fertigene)Rahnen herstellen sowi e Bilder und
bj ekt e ei npassenf) Arbei t sergebni sse prifen und dokunentieren 13

|.4 Fertigen von Behadlt-nissen (8 4 Absatz 2 Abschnitt B Nummer |.4) a)Behal tnisse

i nsbesondere Mappen, Ordner, Ké&sten, Schuber, Kassetten, Etuis und Versandverpackungen nach
Kundenwiinschen entwi ckel n und ski zzi erenb) Materi alien, Fornmgebung, Farbigkeit und grafische
El ement e nach funktional en und &sthetischen Kriterien auswdhl enc)Behal t ni sse herstellen und
ausst att end) Ar bei t sergebni sse prufen und dokunmentieren 13

.5 Instandsetzen von Biichern und Objekten (8 4 Absatz 2 Abschnitt B Nunmer |.5) a)Schéaden
und deren Ursachen an Bichern und Cbjekten feststellen und dokunenti erenb) Vorgehenswei se
der | nstandsetzung unter Berucksichtigung der am Buch oder bj ekt vorgefundenen Techni ken
und Materialien festlegenc)Materialien auswahl en und auf Verarbeitbarkeit und
Vertraglichkeit mt deminstand zu setzenden Buch oder Objekt prifend)lnstandsetzung

dur chf hr ene) Ar bei t ser gebni sse prufen und dokurentieren 13

|.6 Gestalten buchbi nderi scher Erzeugnisse (8 4 Absatz 2 Abschnitt B Numer [.6) a)in
Absti mung mt Kunden unter Berucksichtigung von Kosten und technischer Realisierbarkeit
Gest al tungsvor schl d&ge entwi ckel n und ski zzi erenb) Materi ali en, Forngebung, Farbigkeit und
grafische El emente nach funktional en und &asthetischen Kriterien auswahl en, Stilepochen und
Nor men ber icksi chtigenc)Materialien, insbesondere Papiere durch Verandern von Struktur,
Form und Oberfl ache, gestaltend)Gestaltungsvorschl &ge unsetzen und Mister
fertigene)Musterkol | ektionen erstellen und préasentierenf)Arbeitsergebnisse priufen und
dokurentieren 13

.7 Ausfihren von Sonderausstattungen (8 4 Absatz 2 Abschnitt B Nummer 1.7)

a) Arbei t sabl auf e, insbesondere fir das Anbringen von Taschen, Buchschlieen, Mechani ken
Regi stern, Gsen, Einfassungen, Wattierungen und Applikationen, planenb)Sonderausstattungen
her st el | enc) Sonder ausst attungen anbringen und Funktionalitaten
feststell end) Arbei tsergebni sse prifen und dokunentieren 13

| .8 Kaschieren und Aufziehen (8 4 Absatz 2 Abschnitt B Nunmmer |.8) a)Materialien auf
Vertraglichkeit prufen und festlegen, Laufrichtung bestinmen, produkt- und
fertigungsspezifische Gesichtspunkte bertcksichtigenb)Kl ebet echni ken unterschei den und
auswahl enc) Mat eri al i en und Produkte kaschi eren, auskaschi eren und endfertigend)Karten,
Poster und Bil der aufziehen und ei nfassene) QGoerfl &chenschutz und -veredel ung auswahl en und
auf bri ngenf) Arbei t sergebni sse prufen und dokumentieren 13

I .9 Ausfuhren von Akzi denzarbeiten (8 4 Absatz 2 Abschnitt B Nummer |.9) a)Schnei devor gange
an der Schnei demaschi ne progranm eren und ausf Gihr enb) Trennt echni ken auftragsbezogen

ausf 0hrenc) Akzi denzpr odukt e auftragsbezogen herstell end) Arbei t sergebni sse prifen und
dokurentieren 13

2. Auswabhlliste Il

Lfd. Nr. Teil des Ausbildungsberufsbildes Zu vernmttel nde Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahi gkeiten Zeitliche Richtwerte in Wchen im

1. bis 18. Mnat 19. bis 36. Mnat

1234

Il.1 Einzel - und Sonderfertigung (§ 4 Absatz 2 Abschnitt BNummer 11.1) a)Arbeitsabl &ufe fur
Ei nzel - und Kl einserienfertigung festlegen sowie Materialien auf Qualitéat, Beschaffenheit
und Ver ar bei t ungsf ahi gkeit prtf enb) Produkte in nmanuel | en Ei nband- und Bi ndet echni ken sow e
mt Plastik-, Spiral- und Draht kambi ndungen herstell enc) Produkte, insbesondere durch
Préagen, Schnittveredeln, Stanzen, Kapitalen sowi e Anbringen von Zei chenbandern, ausstatten
und ver edel nd) Mappen und Vol | kart onagen herstel | ene) Schaden an instand zu setzenden
Produkten feststellen, Arbeitsaufwand und -weg planen, Kosten ermitteln und Instandsetzung
dur chf Ghrenf) Produkte | agern, transport- und versandfertig nmacheng) Arbeit sergebni sse
prufen, beurteilen und dokunmentieren 26

I1.2 Maschinelle Fertigung (8 4 Absatz 2 Abschnitt B Numnmer 11.2) a)Materialien auf
Qualitat und Beschaffenheit sow e maschinel |l e Verarbeitungsfahi gkeit prifen und
bereitstell enb)bei der Planung produktionsspezifische Anforderungen an Hal bf erti gprodukte
in Bezug auf den weiteren Verarbeitungsprozess bericksichtigenc)Maschi nen rechnergest it zt
einstell en, dabei Produkt- und Produktionsparaneter eingebend)Hal bfertig- und Endprodukte
maschi nel | herstellen, dabei Produktionsabl &ufe lberwachen, Fertigungsstorungen erkennen
und behebene) bei Verarbeitungsprobl enen Entschei dungen fur Alternativen unter

Ber icksi chtigung der Wechsel wi rkungen zwi schen Materialien, klimatischen Einflldssen
veredel ten Vor produkten und Fertigungsprozessen treffenf)Qualitéatskontrollen nach Nornmen
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und Spezifikationen durchfihren, Arbeitsergebnis in Bezug auf Verwendbarkeit und Qualitat
beurteil en, Resultate dokunentieren sow e Bel egruster archivi ereng)Hal bf erti gprodukte fir
den innerbetrieblichen Fertigungsabl auf absetzen, Produkte |agern und versenden 26

Abschnitt C: Integrative Fertigkeiten, Kenntnisse und Féhigkeiten

Lfd. Nr. Teil des Ausbil dungsberufsbildes Zu vernmittel nde Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahi gkeiten Zeitliche Richtwerte in Wchen im

1. bis 18. Mnat 19. bis 36. Mnat

1234

1 Berufsbildung, Arbeits- und Tarifrecht (8 4 Absatz 2 Abschnitt C Nummer 1) a)Bedeutung
des Ausbi |l dungsvertrages, insbesondere Abschl uss, Dauer und Beendi gung,

er kl arenb) gegensei ti ge Rechte und Pflichten aus dem Ausbi |l dungsvertrag

nennenc) Migl i chkeiten der beruflichen Fortbildung nennend)wesentliche Teil e des

Arbei t svertrages nennene)wesent!iche Bestimmungen der fur den ausbildenden Betrieb

gel tenden Tarifvertrage nennen wahrend der gesanten Ausbildung zu vermitteln

2 Aufbau und Organisation des Ausbil dungsbetriebes (8 4 Absatz 2 Abschnitt C Nummer 2)
a) Auf bau und Auf gaben des ausbil denden Betriebes erl aut ernb) G undf unkti onen des

ausbhi | denden Betriebes w e Beschaffung, Fertigung, Absatz und Verwaltung,

erkl arenc) Bezi ehungen des ausbi | denden Betriebes und sei ner Beschaftigten zu

W rtschaftsorgani sati onen, Berufsvertretungen und Gewer kschaften nennend) G undl agen,

Auf gaben und Arbeitswei se der betriebsverfassungs- oder personal vertretungsrechtlichen
Organe des ausbil denden Betri ebes beschrei ben

3 Sicherheit und Gesundheitsschutz bei der Arbeit (8 4 Absatz 2 Abschnitt C Nummer 3)

a) Gef ahr dungen von Sicherheit und Gesundheit am Arbeitsplatz feststell en und MaBnahnen zu
i hrer Vernmei dung ergreifenb)berufsbezogene Arbeitsschutz- und Unfallverhitungsvorschriften
anwendenc) Ver hal t enswei sen bei Unfé&ll en beschrei ben sow e erste Mflinahnmen

ei nl ei tend) Vorschriften des vorbeugenden Brandschutzes anwenden; Verhaltenswei sen bei
Branden beschrei ben und MaRnahrmen der Brandbekanpfung ergreifen

4 Umnel tschutz (8§ 4 Absatz 2 Abschnitt C Nummer 4) Zur Vernei dung betri ebsbedi ngter
Umnel t bel ast ungen im beruflichen Ei nwirkungsbereich beitragen, insbesondere a)nbgliche
Umnel t bel ast ungen durch den Ausbi | dungsbetrieb und seinen Beitrag zum Umel t schutz an

Bei spi el en erkl arenb) fir den Ausbil dungsbetri eb geltende Regel ungen des Umwel t schut zes
anwendenc) Mgl i chkeiten der wirtschaftlichen und umael t schonenden Energi e- und

Mat eri al ver wendung nut zend) Abf él I e vernei den; Stoffe und Materialien einer umwel t schonenden
Ent sor gung zuf Ghren

5 Betriebliche und kundenorientierte Konmuni kation (8 4 Absatz 2 Abschnitt C Nummer 5)
a) I nformati onsquel | en, insbesondere Dokunentati onen, Handbiicher, Fachberichte und

Fi rmenunterl agen in deutscher und englischer Sprache, nutzenb)Dokunentati onen

zusanmmenst el | en und erganzenc) | nf ormati onen auswerten und bewertend) Sachverhal te
darstell ene)betriebsibliche schriftliche und mindliche Konmuni kati on durchfidhren, dabei
deut sche und frendsprachliche Fachbegriffe verwendenf)| T-gestitzte Konmmuni kati onssystene
nut zen

g) Gesprache nmit Vorgesetzten, Mtarbeitern und Mtarbeiterinnen sowi e i m Team
situationsgerecht und zielorientiert fihren, kulturelle Identitaten bericksichtigenh)im
Team Auf gaben pl anen, abstimen, Entschei dungen erarbeiten und Konflikte

| 6seni ) Sachverhal te und Lésungen visualisieren und préasentierenj)mt vor- und

nachgel agerten Berei chen und externen Partnern komuni zi eren, Uber gabeprozesse

abst i menk) Ber at ungsgespr ache vorbereiten, Kundenwinsche ermtteln und auf Unsetzbarkeit
pr uf enl ) Beschwer den und Rekl armati onen unter Berlcksichtigung der |Interessen des Betriebes
und der Kundschaft bearbeiten 6

Zitiervorschlag: Anlage BuchbAusbV 2011
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